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Varje manniska ar en briljant

Alla fods som en oslipad diamant och formas under
hela sitt liv till en unik briljant. Varje erfarenhet,
varje utbildning, varje upplevelse skapar nya
fasetter pa briljanten.

Varje sten behodver en passande, vacker ram och
varje manniska behdver sin ratta plats - i arbetslivet,
i familjen, i samhallet. Vi letar efter en plats, dar vi
kan visa var fulla styrka och bidra mest.

Glom inte att diamanter ar det hardaste materialet
som forekommer i naturen.



Dagens plan 10.00-12.00

Min resa
Personligt brev
CV

Intervju
Kaffepaus
Praktikplats
Ovrigt

Fragor



Maria Agashina

» 2000 Universitetsutbildning fran Ryssland, matematik
och IT

» 2001 Programmerare pa Ericsson
» 2002 Svenska for utlandska akademiker

» 2003 Eget foretag Crystal drops inom handel och
tidningen Allt om parlor

» 2006 Mamma for forsta gangen

» 2006 Ekonomiutbildning i Sverige

» 2007 Ekonomiassistent pa Allegat Redovisning HB
» 2009 Mamma for andra gangen

» 2011 Ekonom pa Rezidor Hotel och Congress AB
» 2013 Sjukskrivning



» 2013 Delagare i ett familjeféretag inom fastighetsbranschen
» 2014 Controller pa Radisson Blu Strand Hotel AB

» 2015 P3agaende MBA utbildning

» 2016 Inspirator och foreldsare

» 2016 Byggledare
» 2016 Kursledare Excel
> 2017 Mentor

» 2020 CFO/VD pa ett medelstort foretag inom hotell och
restaurangbransch

» 2021 LEAN utbildning

» 2025 Delagare i flera medelstora foretag inom
fastighetsbranschen

» 2040 Farmor for forsta gangen

» 2050 Aktiv senior och arbetar med integration- och
kvinnofragor.



TEST
dra 5 strack utan att lyfta "pennan” dra 4 strack utan att lyfta "pennan”

A. Kunde svaret

B. Hittade ratt svaret
C. Tanker fortfarande
D. Vantade pa svaret



dra 3 strack utan att lyfta "pennan”

dra 1 strack utan att lyfta "pennan"




Personligt brev

Unikt personligt brev

Anvand nyckelorden namnda i jobbannonsen
| ar dig facktermerna for din bransch

lyssna pa alla men skriv ditt CV sjalv

nga konstiga filformat och f6lj instruktionerna



Ekonomiassistent till
dataspelstudio

Dfind Finance soker for kunds rakning en serviceinriktad och engagerad
ekonomiassistent for rekrytering. | rollen som ekonomiassistent kommer du
arbeta brett med bolagets redovisning och i nara samarbete med CFO och
redovisningsansvarig.

Arbetet innebar bl.a:

* lleverantorsreskontra

* IKundreskontra

* |Lopande bokforing
—

* JAvstamningar

+ Kvittoredovisning av foretagskort

* Arkivering av underlag

* Hantering av ingaende post

* Assisteravid lonehantering

Du kommer rapportera till CFO.
Uppdragsgivare: Dfind Finance
Ort: Stockholm
Kvalifikationer:

For detta uppdrag soker vi dig som har en gymnasieutbildning eller
motsvarande inom ekonomi samt minst 1 ars erfarenhet av liknande
arbetsuppgifter. Du dr sjalvgaende i arbetsuppgifter som fakturahantering,
kontering, bokning av betalningar och kontoavstamningar. Du har god
systemvana och har du erfarenhet av|Jeeves och AGDAJEr det meriterande.
Utover detta beharskar du svenska och engelska flytande i tal och skrift.

Engelska ar koncernsprak och rapporteringssprak.

Dela:

O Dfind

Finance

E Dfind Finance
@ Stockholm

@ Stockholms lan
© Heltid

&, Helene Werme



CV

Var noggrann

Var konsekvent

nga konstiga filformat och félj instruktionerna
lyssna pa alla men skriv ditt CV sjalv

nga stavfel

_ar dig att anvanda Word



2004 -2010 Magisterexamen i ekonomi

2013.08 -2013.12

201401 -2014.07

201402 -2014.04

2014.05-2014.05

2014.06—-2015.06

Ekonomi Universitetet, Bishkek, Kirgizi,
Studerade redovisning och bokféring 1

finansiering och riskanalvs san

Omsorgslyftet Uthildningar.
Svenska som andra sprak, Stog

Stockholms universitet

Korta vdgen. Ett arbetsmarkni

akademiker som introduktion

Stockholm Universitet.

Kurs i_QOfficenaketet
Word, Excel, och PowerPoint

Visma ekonomiprogram
Bokféring i Visma Administra
Visma léneprogram 600
Studiefrimjandet, Stockholm

Mitt livs chans. Ett program 1
jobbsdkning med individuell ¢

2004 - 2010

2013.08 —2013.12

2014.01 —2014.07

2014.02 - 2014.04

2014.03 - 2014.05

2014.06 — 2015.06

Ekonomi Universitetet, Bishkek, K
Magisterexamen i ekonomi

Studerade redovisning och bokfiring
finansiering och riskanalys samt akti

Omsorgslyftet Utbildningar.
Svenska som andra sprik, Stockholn

Stockholms universitet

Korta vigen

Ett arbetsmarknadsprogram for uton|
introduktion till svenska arbetsmarky

Stockholm Universitet.
Kurs i§ Officepaketet
Word, Excel, och PowerPoint

Studiefriimjandet, Stockholm
Ekonomiprogram Visma

Bokfiring 1 Visma Administration 5(
Visma Loneprogram 600

Mitt livs chans.
Ett program med fokus pa arbetsmar
med individuell mentorhandledning




e Standard CV (massutskick )

— Skapa flera standard CV som passar till olika
tjanster och branscher

e Skraddarsytt CV
— dromtjanst
— spontanansokan och personligt besok

e Tidsplanering



Intervju

Var beredd pa att svara pa nagra korta fragor
oer telefon vid bokningen av intervju

Kom i tid
Klader

Var forberedd pa att svara pa de vanligaste
fragorna




Kaffepaus

Lamna minst en fraga till Maria
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Alla dina sidor ar dina starka sidor!



Pa praktikplatsen

e Stort eller litet foretag?
* Var pro-aktiv
 Stall fragor och visa intresse



Kulturella skillnader

Tid - "jag ber dig att titta pa det...”
Kritik - “"du kunde gora battre”
Berom

Klader



Den bittra sanningen

Namn

— Latt att komma ihag
Nationalitet
Brytning

— Engelsk/amerikansk
— Logoped

Tid

— Planera mera



Tidplanering
Min dag

* 5.30-6.00 forsoker ta mig ur sangen

* 6.00—-6.30 forsoker ta ut barnen ur sangarna eller tv-
spel och ge dem frukost

e 7.00 lamnar barnen pa skolan och cyklar till jobbet

e 7.30(8.00)-16.00 (16.30) pa kontoret

e 17.00 hamtar barnen pa skolan

* 19.00 nattar barnen

e 20.00-20.30 en lugn stund

e 20.30-22.00 investerar i personlig utvekling (pluggar)
 22.30 sover



Satt dina mal och anvand Outlook

4 » den 18 - den 24 januari 2016

den 19 tisdag

0n& Qg

Kurs i Excel for M&E
Waterfront o

10 R Bessi Korta Vagen

11 Qg

12 Qo

13 Qo

149

1500

1600




Ovrigt

Ringa eller inte ringa? Har du en bra fraga — ring!
Referenser

Foto i CV beror pa branschen och tjansten.
Natverk, Natverk, Natverk

— LinkedIn

— Facebook
— Mentorprogram
Utbildning, Utbildning och Utbildning
— Bocker, kurser, internet, youtube m m
— Storytel
Sprak, Sprak och Sprak
— Sprakkafe, affar, bekanta m m
Var dig sjalv!
Ekonomer — Excel och Excel
Kunskaper forvantas i amnet
Gl6m inte att spara annonsen, organisera ditt jobbsdkande.



Lycka till!

Inspirator
Maria Agashina
www.agashina.com



